ECZACI GÜZİN – VELİTTİN BEKRİOĞLU MESLEKİ VE TEKNİK                                             ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ
 KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
  
	NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	e-Kayıt Kabul
Sınavsız Öğrenci Anadolu Meslek Lisesi
	e-kayıt sistemindeki Başvuru Formu
	30 DAKİKA

	2
	Kayıt Kabul
	Sınavsız Öğrenci Anadolu Meslek Lisesi
	 -E okul Sistemine otomatik işlenir (MTAL)
-Sözleşme ve Diğer gerekli evrakların tesliminden sonra(MESEM)
	[bookmark: _GoBack]30 DAKİKA

	3
	Kayıt Kabul
Anadolu Meslek Lisesi
Yabancı Uyruklu Öğrenci
	1-Denklik belgesi
2- Öğrencinin Türkiye´de öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü´nden alınacak en az bir yıllık  oturum belgesi
	30 DAKİKA

	4
	Nakil ve Geçişler
Anadolu Meslek Lisesi
	Dilekçe
(E Devletten Velide Yapabilir)
	30 DAKİKA

	5
	Nakil ve Geçişler - Alan/Dala ve Teknik Liseye
Anadolu Meslek Lisesi
	1-Dilekçe
2-Alana Yöneltme Tavsiye Formu
3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme Formu
	30 DAKİKA

	6
	Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi
Anadolu Meslek Lisesi
	Dilekçe
	30 DAKİKA

	7
	Öğrenci Belgesi
Anadolu Meslek Lisesi
 
	Sözlü Talep
	30 DAKİKA

	8
	Tasdikname
Anadolu Meslek Lisesi
	Dilekçe
	30 DAKİKA

	9
	Geçici Mezuniyet Belgesi
Anadolu Meslek Lisesi
	Dilekçe
	30 DAKİKA

	10
	İş yeri Açma Belgesi
Anadolu Meslek Lisesi
	Diploma/öğrenim durum belgesi
	30 DAKİKA

	11
	Diploma Verilmesi
Anadolu Meslek Lisesi
	1) Sözlü başvuru veya vekâletname
2) Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe
	30 DAKİKA

	12
	ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması
Anadolu Meslek Lisesi
	Başvuru Kılavuz ücreti 
	30 DAKİKA

	13
	İl Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı İtiraz
	Dilekçe
	1 SAAT

	14
	İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı İtiraz
	Dilekçe
	1 SAAT

	15
	Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi
Anadolu Meslek Lisesi
	Sözlü Talep
	2 GÜN

	1
	Kurs Belgesi
Anadolu Meslek Lisesi
	Sözlü Talep
	5 GÜN

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri: Okul Müdürlüğü
İsim: Yalçın bilir
Unvan: Okul Müdürü
Adres: Oba Mah. Karakocalı cd. No:43         Alanya/ANTALYA
Telefon: 0(242) 538 88 02                                       Mail: al758327@gmail.com
	İkinci Müracaat Yeri: Alanya İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü
İsim: Yusuf YILMAZ                                   Unvan: İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü, Alanya/ANTALYA                                    Telefon: 0(242) 513 11 98




